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Viduskurzemes pamatskolas — atﬂstlbn am
Micibu prak3u, darba vidé balstitu macibu un praktisko micibu nznémnml
organizéianas kirtiba

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmis dalas 2. punktu
1. Visparigie jautajumi:

1.1. kartiba izstradata, pamatojoties uz Latvijas Republikas 2023.gada 29.augusta Ministru kabineta
noteikumiem Nr.481 ,Prakses organizéSanas kartiba profesiondlds izglitibas programmas” un
2016.gada 15 jiilija Ministru kabineta noteikumiem Nr. 484 “Kartiba kida organizé un isteno darba
vidé balstitas macibas™;

1.2. mécibu prakse, tai skaitd praktiskas macibas uzpémuma (turpmak tekstd - prakse, ir profesionalas
izglitibas programmas dala uzpémumd, kuras mérkis ir nostiprinit un papildinat praktikanta
zina8anas, ki arf pilnveidot vipa profesiondlds prasmes atbilstosi konkrétas profesijas prasibam;

1.3. darba vid€ balstitas micibas (turpmik teksta DVB) - profesionalds izglitibas programmas dala
uzpémuma, kuras laika izglitojamais apgust izglitibas programmas profesionala satura teoriju un
praksi izglitibas iestdadé un uzpémuma atbilstosi individudlajam planam, ievérojot atbilstodas
izglitibas programmas isteno3anas planu.

tJ

Prakses uzdevumi:

2.1. veidot izglitojamo izpratni par izvéléto profesiju, sniedzot iespgju iegiit pirmo darba pieredzi sava
izvéletaja profesija;

2.2, nodrodinat izglitojamajiem teorétisko zindSanu un profesiondlo prasmju pielietosanu un
papildinasanu ne tikai sava profesija, bet nozaré kopuma;

2.3, sagatavot darba tirgum kvalificEtus specialistus, kas paaugstina izglitojamo kvalifikacijas limeni
un [idz ar to konkur&tspé&ju darba tirgli péc méacibu beigianas.

3. Prakses organizacija:
3.1. direktora vietnieks izglitibas joma kopa ar skolotaju - prakses vaditdju novérné izvéléto prakses
vietu atbilstibu prakses programma paredz&tajam prasibam;
3.2. ja macibu prakse tiek organizéta ka darba vidé balstitas macibas (turpmak tekstd - DVB). micibu
prakses vaditdji informé direktora vietnieku izglitibas joma.




_ Direktors. vai direktora vietnieks izglitibas joma, macibu prakses uzpémuma vaditdjs un pm!ctikams

noslédz trispuséju macibu prakses ligumu, kurd nosaka prakses vietas, profesiondlas izglitibas iestades

un praktikanta tiesibas un pienikumus, macibu prakses ilgumu un Iiguma izbeigSanas nosacijumus.

4.1. Ja tiek mainita prakses vieta. izglitojamais raksta iesniegumu un paskaidrojumu, ko saskano
prakses vaditdjs un direktora vietnieks izglitibas joma.

4.2, Papildus trispuséjam ligumam prakses vieta un praktikants var noslégt divpus€ju ligumu par
savstarp&jo norékinu kartibu.

. lzglitibas iestade prakses norisei nodroSina sekojosus dokumentus:

5.1. prakses programmu, kurd ick|auta informiciju par prakses nosaukumu, apjomu (stundas), mérki,
uzdevumiem, t¢mam. apak$témam un Katrai t2mai paredz&to stundu skaitu;

5.2. prakses dienasgramatu;

5.3. praktikanta raksturojumu, ko aizpilda prakses vaditdjs, ietverot informaciju par praktikanta
profesiondlo sagatavotibu, kadiem jautdjumiem biitu javelta lieldka uzmaniba turpmakajas
micibds, piezimém par prakses programmu.

. Direktora vietnieks izglitibas joma:

6.1.micibu gada sakuma, atbilstodi izglitibas programmu macibu planam, sagatavo priekslikumus
prakses un DVB macibu grafikam;

6.2. pamatojoties, uz programmu vaditdju iesniegto informaciju, sagatavo atskaites par praksu un DVB
macibu istenoSanu.

. Direktora vietnieks izglitibas joma kontrolé:

7.1. prakses dokumentu sagatavoSanu, trispusgja macibu prakses liguma noslég3anu ne velak ka divas
nedélas pirms macibu prakses sakuma;

7.2. instruktiizas veik3anu par darba drogibu, attiecigus ierakstus darba droSibas Zurnala;

7.3. veic praktikantu apdroSinaSanu, saskapa ar 2012.gada 20.novembra MK noteikumiem Nr. 785:

7.4. iesniedz direktoram parakstiSanai visus grupas sekmigo izglitojamo ligumus;

7.5. prakSu ligumu registraciju;

7.6. prakses parbaudes veik3anu un novértésanu;

7.7. nodrodina  kvalifikacijas prakses dokumentdcijas uzglabaSanu atbilstosi lietu nomenklatiras
prasibdm;

7.8. atskaidu un parskatu sagatavosanu,

. Skolotdjs - macibu (kvalifikacijas) prakses vaditdjs ir atbildigs un:

8.1. sagatavo praktikanta prakses programmu atbilstosi profesijas standarta prasibam;

8.2. ne vélak ki ménesi pirms prakses sakuma izsniedz audz&knim prakses dev€ja apliecindjuma
veidlapu (pielikums Nr.1):

8.3. ne vélak ka divas nedélas pirms macibu prakses sakuma iesniedz direktora vietniekam izglitibas
jomad grupas izglitojamo sarakstu ar prakses vietdm, vélams elektroniski (pielikums Nr.2);

8.4. ne v&lak ka nedeju pirms macibu prakses sikuma iesniedz direktora vietnickam izglitibas joma
visu pusu parakstitus prakses ligumus;

8.5. instrué praktikantus darba drogibas noteikumu ievéroSana;

8.6. kopd ar audzindtdju sagatavo praktikanta raksturojumu (pielikums Nr.4);

8.7. izsniedz praktikantiem prakses dokumentaciju (pielikums Nr.3);

8.8. paskaidro prakses dokumentdcijas aizpildisanas kirtibu;

8.9.uzrauga prakses programmas izpildes gaitu, vismaz divas reizes sazinds ar prakses vadiajiem

uznpémumos telefoniski vai pa e-pastu un, ja iespéjams Prakses laika ierodas Prakses vieta.



9.

1.

12.

10.

8.10.péc prakses termipa beigam veic macibu prakses dokumentacijas parbaudi;
8.11.kopa ar direktora vietnieku izglitibas joma organizé praktikantu macibu prakses novénésanu
(pielikums Nr.6).

Praktikants (pielikums Nr.7) :
9.1. Lidz macibu prakses sakumam visos micibu prick$metos iegiist sekmigu vértéjumu.
9.2. lepazistas ar micibu prakses mérkiem, uzdevumiem un vértésanas krit€rijiem.
9.3. Nosledz trispuséjo macibu prakses ligumu vismaz nedé|u pirms macibu prakses.
9.4. Noklausds instruktazu darba dro§iba un veic par to ierakstu darba droSibas zurnala.
9.5.No skolotaja - macibu prakses vaditija sagem visu nepiecieSamo macibu  prakses
dokumentaciju un instrukcijas par tés aizpildiSanas kartibu.
9.6. lerodoties prakses vietd, iesniedz prakses uzpémuma vaditijam prakses dienasgramatu,
programmu un praktikanta raksturojuma veidlapu.
9.7. Prakses vietd ievéro darba aizsardzibas un darba drodibas noteikumus, ki ari prakses vietas
ick3€jas kartibas noteikumus.
9.8. Par problémam macibu prakses laika nekavéjoties zino skolotdjam -prakses vaditajam vai direktora
vietniekam izglitibas joma.
9.9.  Prakses nosléguma sapem no prakses vaditdja uznémuma parakstitu raksturojumu.
9.10. Nedélas laika p&c prakses termina beigdm iesniedz skolotdjam - prakses vaditdjam prakses
dienasgramatu un raksturojumu. (pielikums Nr.5)
9.11. Ja macibu prakse notick pé&¢ DVB macibu plana, praktikants iesniedz attaisnojosus
dokumentus atbalsta sanemsanai.

Prakses vieta:

10.1.  NodroSina praktikantam micibu prakses programma noteiktajaim prasibam, ki ari drosibas,
ugunsdrosibas un sanitari higiéniskajam normim atbilstosu darba vietu.

10.2. Noriko prakses vaditdju, kur§ sekmé prakses vietas un profesionalas izglitibas iestades
sadarbibu, informé profesiondlas izglitibas iestadi par macibu (kvalifikacijas) prakses norisi,
praktikanta pdrkapumiem vai nelaimes gadijumiem prakses vietd, sniedz praktikanta
raksturojumu un veic ierakstus prakses dienasgramata.

10.3. Veic praktikanta civiltiesiskds atbildibas apdrogina3anu un nodrodinasanu ar darba aizsardzibas
lidzekliem un darba apgérbu, ja tas paredz&éts DVB macibas, saskapa ar MK noteikumiem Nr.
484.

Prakses izvértélana:
11.1.  Par prakses izvértéSanu tiek aizpildits prakses novert&juma protokols (pielikums Nr.7).
11.2,  Prakse tiek ieskaitita, ja ir nostridatas prakses programma noteiktas stundas.

Praksu termini:

12.1. Pamatojoties uz arkairtas situdiciju valsti un epidemiologisko situdciju valsti, ja skolas
izglitojamam atbilstodi normativajiem aktiem ir noteikti obligiti pretepidémijas pasikumi —
izolacija, pasizolacija vai karantina, iek|aut noteikto periodu prakses norises laika.

12.2. Pamatojoties uz darba nesp&jas lapu (arsta izzinu) un prakses vaditaja vai direktora vietnieka
izglitibas joma zinojumu, izskatot katru gadijumu individuali, ieklaut lidz 10% attaisnotas stundas
prakses norises laika.

12.3. Par izmainam prakses Iiguma siégt papildu vienosanos.

Sagatavoja
L.Millere
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Prakses devéja apliecinajums.

Prakses vietu registracijas veidlapa.

Prakses dokumentu sapem3anas parakstu lapa.
Raksturojums veidlapa (prakses vaditdjs skola).
Raksturojuma veidlapa (prakses vieta).

Prakses novértéjuma protokols.

Audzekna paskontroles veidlapa.

Pielikumi



Piclikums Nr. .
Prakses devéja
APLIECINAJUMS
par kvalifikacijas prakses istenoSanas vietu

Praktikants :

vards. uzvards
Apliecinam. ka Viduskurzemes pamatskolas — attistibas centra praktikantam tiks nodrosinata prakse.

Informacija par prakses deveju:
Lzgémnmur nosaukims, reg

S e e AR SR S ey

Fukeiska adrese taizpilda, o atdhias mo frtdisKas) oo

Persanas, Rwra tiesiga parakstin igum amars, vards, uzyvards, telefona nr.. e-pasts

Prakses vaditars prakses vietd:

vards. nzvirds. telefona nr., e-pusis/

datums PUTaRsts, puraksta atSifrdjuns

Veidlapu aizpildit salasami. drukitiem iem. Informa tiks izmanto ma sagatay
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Viduskurzemes pamatskola - attistibas centrs
Profesionalas pamatizglitibas programma
kods

Prakse:

Piclikums Nr. 3

kvalifikacija

Kurss

Prakses dokumenticijas parakstu lapa

Laiks:

Ar savu parakstu apliecinu, ka prakses dokumentaciju (kvalifikacijas prakses ligumu. dienasgramatu.
prakses programmu un metodiskos norddijumus utt.) sandmu:

Lizvards. vards

Sanemsanas datums

Paraksts
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Prakses vaditas:



Piclikums Nr 3
PRAKTIKANTA RAKSTUROJUMS

Praktikants (izglitojamais)

ards. uzyvards/

Rurss. specialitite/

Prakses laiks prakses vietd no lidz

Attieksme pret darbu, kolégiem. iek3. kart. noteikumiem, profesionala sagatavotiba.
Rekomendacijas komunikacijas un darba procesa organizacijai :

Prakses vaditijs no izglitibas iestades:

(Virds. uzvirds)

{ienemamais amats)
(paraksts)

(datums)



Piclikums Nr.3

Viduskurzemes pamatskola — antistibas centrs
Profesionilas pamatizglitibas programma
kods

kvalifikicija

Kurss

Praktikanta raksturojums

Praktikants (izelitojamais)

48 Aty o ey Argls )

Prakses laiks prakses vietd no lidz
Prakses (darba) vietas nosaukums, tdlrunis

JLikanta profesiondld sagatavotiba. piemérotiba darbam. ballu skali ;

VertéSanas kritériji Apguves limenis
Avgsts (9. | Opumals (6. | Vidéjs  (4-5 | Zems (13

Lballes) | Shalles) | balley balles)

Zinianu ITmenis atbilstosi izglnibas

| programmai.

leinteres€iiba prakses vietas profesionilaja
darbiba.

Izpratne par resursu savstarp@jo saistibu.
lietojumu.

Atbildibas izjtita pret darbu, pienikumiem.
leks@jas Kartibas un disciplinas iev@rosana.
Spéja stradat patstavigi un piegemt
[emumus.

Sadarbibas prasmes.

Atticksme pret darba kolégiem.
Profesionilo &ikas normu ievérosana
prakses vietd,

Praktikanta profesiondld sagatayotiba. piem@rotiba darbam. komentari:




Piezimes

Kop@jais praktikanta darba vert&jums ( 10 ballu véngjuma skald )

Vieta, datums

Prakses vadita)s

IV unt ey dods, pacaksts )



Piclikums Nr.6
Viduskurzemes pamatskolas — attistibas centra
Profesionilias pamatizglitibas programma
kods kvalifikicija

Kurss
Prakse: Laiks:

Prakses v@r&jumu protokols

Datums:
Komisijas sastivs:

Vards. uzvards Prakses vietas | Dienasgrimatas | Galigais
noveEndums | novertéjums Veéréjums
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Paraksti:




Audzékna paskontroles veidlapa

Pielikums Nr.7

Prakses vadutdjam iesniegts prakses dev@ja apliecindjums.

2 Visos micibu priek3metos sanemts sekmigs v@ngjums.
3 Esmu iepazinies ar macibu prakses mérkiem. uzdevumiem un
o vertesunas kritérijiem.
4 Noslegts trispuséjais micibu prakses [fgumu vismaz nedélu pirms
' macibu prakses.
< Esmu noklausijies instruktazu darba drosibd un par to parakstijies
. darba drosibas Zurnala.
No skolotdja - micibu prakses vaditdja sapemta miacibu prakses
6. dokumenticija (prakses dienasgramta. praktikanta raksturojums.
prakses programma) un instrukeijas par tds aizpildisanas kartibu,
- Prakses vietd. iesniedzu prakses uzpnémuma vaditdjam prakses
' dienasgramatu. programmu un praktikanta raksturojuma veidlapu.
Prakses vietd iev@roju darba aizsardzibas un darba drogibas
8. noteikumus, ki art prakses vietas
iek$&jds Kartibas noteikumus.
9 Prakses noslégumd sanému no  prakses vaditaja uznémumi
) parakstitu raksturojumu un aizpilditu prakses dienasgramatu.
10 lesniedzu skolotdjam - prakses vaditdjam prakses dienasgrimatu un

raksturojumu,




